
Le 19 mars 2026

APPEL À CANDIDATURES EXTERNE POUR L’ENGAGEMENT DANS UN EMPLOI TEMPORAIREMENT VACANT DANS LA FONCTION DE SÉLECTION D'ÉDUCATEUR-ÉCONOME DANS UNE ECOLE SECONDAIRE ORDINAIRE

Coordonnées du Pouvoir Organisateur :
ASBL PO de l’enseignement libre catholique d’Eghezée
Rue du Collège 4 à 5310 Eghezée

Coordonnées de l'école :

	Collège Abbé Noël
Rue du Collège 4
5310 Eghezée
	Ecole Fondamentale Abbé Noël
Route de Gembloux 32
5310 Eghezée




· Entrée en fonction : Le plus rapidement possible
· Nature de l'emploi : Intérim
· Conditions légales d'accès à la fonction : voir annexe 1
· Profil recherché : voir annexe 2
· Titres de capacité : voir annexe 3


Les candidatures doivent être envoyées par courriel au plus tard le lundi 23 mars 2026.

Coordonnées de la personne à laquelle la candidature doit être envoyée (sous format pdf) :
Mme Maryse Dubuisson – van Diest, présidente du PO
maryse.dubuisson@gmail.com

Le dossier de candidature comprendra :
· Une lettre de motivation
· Un curriculum vitae
· Le cas échéant, une copie des attestations de réussite obtenues dans le cadre de la formation spécifique sera jointe à l’acte de candidature.

Coordonnées de la personne-contact auprès de laquelle divers renseignements complémentaires peuvent être obtenus :
M. Julien Dufour, Directeur de l’ECAN
Téléphone : 081/81.02.11 - Courriel : direction@ecan.be 


Destinataires de l’appel :
Toute personne remplissant les conditions d’accès à la fonction.



ANNEXE 1. CONDITIONS D’ACCÈS À LA FONCTION

La fonction d’éducateur-économe est accessible :
Dans le respect des conditions visées à l’article 44 du décret du 6 juin 1994, à l’article 54sexies du décret du 1er février 1993 ou à l’article 8 §1er, 1° et 8 § 2 du décret du 4 janvier 1999 (accès réservé aux personnes remplissant les conditions de titre, notamment, mentionnées au point I. ci-dessous).
I. Les conditions légales d'accès à la fonction, à titre temporaire

Le/la candidat/e doit répondre aux conditions suivantes :

1° Jouir des droits civils et politiques ;

2° Être porteur d’un des titres de capacité figurant dans l’AGCF du 14 mai 2009 fixant la liste des titres requis pour les fonctions d’éducateur-économe et de secrétaire de direction dans les établissements d’enseignement libres subventionnés et officiels subventionnés et de comptable dans les établissements d’enseignement organisés par la Communauté française ;

3° Satisfaire aux dispositions légales et règlementaires relatives au régime linguistique;

4° Être de conduite irréprochable ; 

5° Satisfaire aux lois sur la milice ;

6° Avoir répondu à l’appel à candidatures.

ANNEXE 2. PROFIL RECHERCHÉ

Le Pouvoir organisateur des écoles libres d’Éghezée recherche pour ses écoles un·e éducateur·trice économe pour assurer un remplacement de 5 semaines. Cette fonction inclut une gestion financière quotidienne, la gestion des stocks et le suivi administratif des équipes ouvrières et administratives.

Missions essentielles du remplacement
1. Gestion financière quotidienne
· Encodage des factures dans le logiciel comptable.
· Suivi de la trésorerie et des comptes bancaires.
· Établissement des ordres de paiement.
· Facturation aux parents et aux tiers + suivi des rappels.
· Archivage comptable.
· Justification des subventions et démarches administratives liées.

2. Gestion des stocks et des commandes
· Suivi des niveaux de stocks (consommables, fournitures).
· Passation des commandes et suivi des livraisons.
· Approbation des factures liées aux commandes.


3. Suivi administratif du personnel ouvrier
· Gestion des contacts et documents administratifs en lien avec le personnel ouvrier.
· Collaboration avec le secrétariat social (congé, pécules, éléments variables…).

4. Suivi des contrats de maintenance et de services
· Mise à jour et vérification des échéances contractuelles.
· Contacts avec les fournisseurs extérieurs dans le cadre des contrats actifs.
· Encodage et suivi administratif des interventions.

Compétences attendues
· Analyser l’information
· Résoudre des problèmes
· Travailler en équipe
· S’adapter
· Faire preuve de fiabilité
· Avoir le sens de l’écoute et de la communication

Compétences techniques clés pour ce remplacement :
· Bonne maitrise des outils bureautiques et logiciels comptables (BOB)
· Rigueur, organisation et priorisation
· Capacité à gérer simultanément plusieurs flux administratifs



ANNEXE 3. TITRES DE CAPACITÉ (AGCF 14 MAI 2009)

	1) Diplômes de l’enseignement supérieur universitaire

	1er cycle
	2e cycle

	· Candidat/bachelier en sciences de gestion
· Candidat/bachelier en sciences économiques
· Candidat/bachelier en sciences économiques et de gestion
· Candidat/bachelier ingénieur de gestion
· Candidat/bachelier ingénieur commercial
	· Licencié/maitre/master en sciences de gestion
· Licencié/maitre/master en sciences économiques
· Licencié/master en sciences économiques et de gestion
· Licencié en gestion de l’entreprise
· Ingénieur de gestion
· Master ingénieur de gestion
· Ingénieur commercial
· Master - ingénieur commercial



	2) Diplômes de l’enseignement supérieur non universitaire de plein exercice de type
court

	· Gradué/bachelier en comptabilité-administration
· Gradué/bachelier en comptabilité
· Gradué/bachelier en marketing
· Gradué/bachelier en commerce extérieur
· Gradué/bachelier en commerce
· Gradué/bachelier en management
· Gradué/bachelier en marketing-management
· Gradué/bachelier en sciences commerciales et administratives
· AESI - section Commerce
· AESI - section Sciences économiques et sciences économiques appliquées
· AESI - sous-section Sciences économiques et sciences économiques appliquées
· AESI-bachelier sous-section Sciences économiques et sciences économiques appliquées
· Bachelier-AESI sous-section Sciences économiques et sciences économiques appliquées



	3) Diplômes de l’enseignement supérieur non universitaire de plein exercice de type long

	1er cycle
	2e cycle

	· Candidat en Sciences commerciales
· Bachelier en gestion de l’entreprise
· Candidat/bachelier ingénieur commercial
	· Licencié en Sciences commerciales
· Master en gestion de l’entreprise
· Ingénieur commercial
· Master - ingénieur commercial
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	4) Diplômes de l’enseignement supérieur de promotion sociale de type court de régime 1

	· Gradué/bachelier en comptabilité
· Gradué/bachelier en marketing
· Gradué/bachelier en marketing-management
· Gradué/bachelier en management
· Gradué en gestion-marketing
· Gradué/bachelier en commerce extérieur
· Gradué/bachelier en commerce
· Gradué/bachelier en sciences commerciales et administratives


Et leurs variantes actuelles :
	AESI section commerce (PE-TC)

	AESI sciences économiques et sciences économiques appliquées (PE-TC)

	Bachelier en commerce et développement (PE-TC)

	Bachelier en comptabilité – option fiscalité (PS)

	Bachelier en comptabilité – option gestion (PS)

	Bachelier en comptabilité – option informatique (PE)

	Bachelier en comptabilité – option banque et finance (PE-TC)

	Bachelier en comptabilité – option fiscalité (PE-TC)

	Bachelier en comptabilité – option gestion (PE-TC)

	Bachelier en gestion de l’entreprise – orientation marketing

	Candidat en économie commerciale (PE-TL)

	Candidat en sciences économiques appliquées (PE-TL)

	Candidat en sciences économiques et sociales (PE-TL)

	Candidat en sciences économiques, sociales et politiques (PE-TL)

	ESEC : marketing (PS-TC)

	Graduat en commerce (PE-TC)

	Graduat en commerce extérieur (PE-TC)

	Graduat en comptabilité (PE-TC)

	Graduat en gestion - marketing (PS-TC)

	Graduat en marketing (PE-TC)

	Graduat en marketing-management (PS-TC)

	Graduat en comptabilité (PS-TC)

	Gradué : commerce (PS-TC)

	Gradué : commerce extérieur (PS-TC)

	Gradué : distribution - marketing (PE-TC)

	Gradué : gestion - marketing (PE-TC)

	Gradué : marketing - gestion commerciale (PE-TC)

	Gradué : marketing (PS-TC)

	Gradué : marketing management (PS-TC)

	Gradué commerce extérieur et transports internationaux (PS-TC)

	Gradué en comptabilité et informatique de gestion (PS)

	Gradué en comptabilité, expertise, audit et gestion (PS)

	Gradué en comptabilité, informatique de gestion et expertise (PS-TC)

	Gradué en comptabilité – option banque et finance (PE-TC)

	Gradué en comptabilité – option fiscalité (PE-TC)




Page 1 /6

	Gradué en comptabilité – option gestion (PE-TC)

	Gradué en comptabilité – option informatique (PE-TC)

	Gradué en distribution - marketing (PE-TC)

	Gradué en distribution (PE-TC)

	Gradué en distribution commerce extérieur (PE-TC)

	Gradué en distribution et marketing (PE-TC)

	Gradué en gestion - marketing (PS-TC)

	Gradué expert-comptable (PS)

	Ingénieur commercial et de gestion (PE-TL)

	Licence en administration des affaires (finances, banques, assurances) (PE-TL)

	Licence en administration des affaires (PE-TL)

	Licence en administration et gestion (PE-TL)

	Licence en sciences actuarielles (PE-TL)

	Licence en sciences commerciales et administratives (PE-TL)

	Licence en sciences commerciales et consulaires (PE-TL)

	Licence en sciences commerciales et financières (PE-TL)

	Licence en sciences de gestion (PE-TL)

	Licence en sciences de gestion – orientation entreprise

	Licence en sciences économiques (PE-TL)

	Licence en sciences économiques appliquées (PE-TL)

	Licence en sciences économiques et sociales (PE-TL)

	Licence post-universitaire en sciences économiques et sociales (PE-TL)

	Maître en administration et gestion (PE-TL)

	Maître en sciences de gestion (PE-TL)

	Maître en sciences économiques (PE-TL)

	Maître en sciences économiques appliquées (PE-TL)

	Maîtrise en administration des affaires (finances, banques, assurances) (PE-TL)

	Maîtrise en administration et gestion

	Maîtrise en sciences économiques (PE-TL)

	Maîtrise en sciences économiques et sociales (PE-TL)

	Master en gestion de l’entreprise – option finance

	Master en gestion de l’entreprise – option management international

	Master en ingénieur de gestion, à finalité spécialisée (PE-TL)

	Master en sciences actuarielles (PE-TL)

	Master en sciences commerciales (PE-TL)

	Master en sciences de gestion (PE-TL)

	Master en sciences de gestion à finalité approfondie

	Master en sciences de gestion à finalité didactique

	Master en sciences de gestion à finalité spécialisée en management général

	Master en sciences économiques (PE-TL)

	Master ingénieur de gestion (PE-TL)

	Technicien supérieur en commerce (PE-TC)

	Technicien supérieur en comptabilité - administration (PE-TC)

	Technicien supérieur en comptabilité (PE-TC)

	Technicien supérieur en distribution (PE-TC)

	Technicien supérieur en distribution et marketing (PE-TC)
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